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FUNCIONES
1.Planear, coordinar, controlar y evaluar las actividades rela-
cionadas con la prestaciéon de los servicios escolares a los
alumnos del instituto tecnoldégico, conforme a las normas vy
lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacién Publica.
2.Elaborar el programa operativo anual y el anteproyecto de
presupuesto del departamento y presentarlos a la Subdireccidn
de Planeacién y Vinculacién para lo procedente.

3.Aplicar la estructura organica autorizada para el departamento
y los procedimientos establecidos.

4 .Difundir la normatividad de control escolar que emitan los
6rganos centrales normativos de la Secretaria de Educacidn
Publica y verificar su cumplimiento.

5.Coordinar la operacion de los procesos de inscripcidn, reins-
cripcion, cambios y traslados de los alumnos del instituto tec-
nolégico, conforme a las normas y lineamientos establecidos.
6.Coordinar los procesos derivados de las acciones de regulari-
zacién,acreditacion,certificacion y titulaciéon de los alum-
nos del instituto tecnoldédgico, conforme a las normas vy
ineamientos establecidos.

Coordinar y controlar los tramites de convalidacidén, revision,
alidacion y equivalencia de estudios de los alumnos del
tuto tecnoldgico asi como la expedicion de constancias
dios conforme a las normas y lineamientos establecid
inar la realizacion de investigacion de nuevos
nicas y procedimientos relativos a servicios
los estudios de factibilidad para su
s actividades del departame
ubdireccion de Planeaci
es periodicos ctividad
ccion de Planeacidn y Vi




